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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Agyagosszergény Kozség Onkormanyzata, Cirak Kozség Onkormanyzata, Himod Kozség
Onkorményzata, Vitnyéd Kozségi Onkorményzat, az Onkormdnyzaton intézményei, a
Vitnyédi Csaladi Bolcséde Fenntartdé Onkormanyzati Tarsulas és intézménye, valamint a
Vitnyédi Kézos Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szerv a kozérdekli adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvdnossdgra hozataldnak szabalyait, az informéciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. t6rvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrdl sz4lo
305/2005. (X10. 25.) Korm. rendelet, a kdzzétételi listakon szerepld adatok kézzétételéhez
szilkséges kozzétételi mintakrol sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban:
IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet tigyrendjében foglaltak alapjan a
kovetkez6k szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatdrozza és eldsegitse a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az
ligyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait
¢s kotelezettségeit, valamint meghatérozza az adatszolgéltaténak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatéarozza a honlapon kézzétételre keriil$ kozérdekii és kozérdekbd] nyilvanos adatoknak
€s az adatszolgaltatasért feleldsoknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositdsdval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat az
adott teleptilések hivatalos honlapjan kézzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatilya

A szabalyzat hatdlya kiterjed Agyagosszergény Kozség Onkormanyzata, Cirdk Kozség
Onkorményzata, Himod Kézség Onkorméanyzata, Vitnyéd Kozségi Onkorményzat, az
onkorményzaton intézményei, a Vitnyédi Csalddi Bolcséde Fenntarto Onkorményzati
Térsulds és intézménye, valamint a Vitnyédi K6z6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetési
szerv(ek)re.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kozérdekd adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett.




Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy mdsokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza ¢s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet, vagy
a miiveletek dsszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa, vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhaszndlasanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdséra alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
figgetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a Jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozésat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabél.

Altalinos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatdé szervek altal kotelezéen kozzéteendd
kozérdeki adatok kére.

Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel
vagy a bintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytataséra, illetbleg a
blincselekményck felderitésére jogosult szerveknél, tovébba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozé személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak Onkéntes és hatérozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkoz6 személyes
adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az éallami, vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladaténak ellatdsaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatél, 6nalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy
killondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miksdést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkétitt szerzddésekre vonatkozé adat.




Kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: bsszefiiggd targyt adatok — IHM rendelet altal meghatérozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonbdzé formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formdban, barki szdmdra, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhet6vé tétele.

Kiilonds kozzétételi lista: jogszabaly éltal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoéan meghatdrozott, kételezden kozzéteendd kozérdek(i adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozéasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mds vildgnézeti meggy6z8désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsdgra, a
szexudlis életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi dllapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a bliniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kdzadatkeres6 rendszer mitkddéséhez sziikségesek.

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szamdra hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdekii, valamint kozérdekbdél nyilvanos, kotelezéen
kozzéteendo adatokat tartalmazd honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
Jele, valamint egy vagy t&bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6é ismeret -, valamint az adatb6l levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

1I.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kézérdekii adat megismerésének szabalyai

A ko6z0s 6nkormanyzati hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 16vé kozérdeki
adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdlati titok, mindsitett adat, vagy a




kozérdekii adatok nyilvanossagdhoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekii adatok
megismerésével és nyilvanossigival osszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari
Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadok. A kézérdek(i adatok nem ismerhetéek meg, illetve
nyilvanossaguk korlatozhat6 az Info. térvény 27. §-dnak rendelkezései szerint. Kozérdekbol
nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatdskorében eljaré személy neve,
feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatisival Gsszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetségét torvény
eloitja.

Az Onkorményzat és végrehajté szerve feladat- és hataskérébe tartozé déntés meghozatalara
iranyulé eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsat szolgald adat a
keletkez€sét6l szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is
meghatéarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasihoz fiiz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével (az adat keletkezésétSl szamitott tiz
¢ven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv t6rvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdeki adat és a kézérdekbd] nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kizérdekii adat)
megismerésére igényt kell benytjtani a Vitnyédi Kozos Onkorményzati Hivatalhoz (9371
Vitnyéd, F utca 7.), vagy az érintett telepiilés kirendeltségén. Az igény benyujtasaval
ogyidejlileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekl adat megismerése iranti igényt széban
kozdlheti, illetve frdsban béarki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attél, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére
térténd tovabbitas céljabdl igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezé helyen és idSben:

Ugyfélfogadas a kozos hivatal székhelyén: Vitnyéden
Hétfs: 890 — 129 g5 13% — 15% 6raig
Szerda: 13%° — 16% oraig

Ugyfélfogadas az Agyagosszergényi Kirendeltségen:
Kedd: 8% — 12% 4raig
Csutortok: 8% —12% ¢és 13% — 15% 6raig

Ugyfélfogadas a Ciraki Kirendeltségen:
Kedd: 8% — 12% &5 13% — 15% oraig
Csiitortokon: NINCS iigyfélfogadas

Ugyfélfogadas a Himodi Kirendeltségen:
Hétfdn: 8% — 12% g5 13% — 15% 6raig
Szerda: NINCS iigyfélfogadas

[rasbeli igénvbejelentést a kivetkezé mobdokon lehet tenni:

Személyesen a Vitnyédi KOH kirendeltségein




Postai uton (cim, postafick) 9441 Agyagosszergény, Kossuth utca 16.
9364 Cirdk, F6 u. 6.
9362 Himod, Kossuth Lajos u. 1.
9371 Vitnyéd, FG utca 7.

Elektronikus uton: jegyzo@vitnyed.hu ; jegyvzo@cirak.hu

Faxon (fax szama)-----------—--
Az igényl6 kérheti:
- kozérdekili adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokba térténd betekintést,
- k6zérdek adatokat tartalmazé iratokrol térténd masolat készitését.

A kozérdekil adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelés szervezeti egységek €s személyek
list4jat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkozlé megnevezésével
a 2. szdmii. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok, I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatds szabalyai

A kozérdekl adatokkal kapcsolatban felmertilt igényeket elsédlegesen irdsban kell teljesiteni,
az elOterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.agyagosszergeny.hu ; www.cirak.hu ; www.himod.hu ;
www.vitnyed.hu honlapon, vagy irdsos formdban az Onkormanyzat
hirdet6tablajan, vagy helyi televizié képtjsigjaban, (stb.) mar nyilvanossagra
keriilt, igy az az igényl6nek irdsos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a vélaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkorményzat eljérasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) széban azonnal teljesithetd és az igényl8 szamdra kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozd, telefonon, vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintéz6je — a megkeresés formajatdl fiiggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast €s a kérelmezé nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai tton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tigyintézé
koteles az ligy szamdt, targyat, az igényclt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az {igyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol,
illetve tartalmarol a Vitmyédi Kozos Onkormdnyzati Hivatal jegyzdjét 3 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen, vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajekoztatassal nem teljesithetd az iigyintéz6 kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjair6l €s formdjarol. Az iigyintézé feljegyzést készit a megkeresésrél,




melyr8l a Vitnyédi Kozos Onkormdnyzati Hivatal jegyzdjét 3 munkanapon beliil t4jékoztatni
kell. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatds szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsGdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitdltésével, vagy az ltala irt tetsz6leges formaban nyujthatja be a I1.1. pontban meghatarozott
médon. Ha az adatigénylés elektronikus \iton, de nem a IL1. pontban meghatdrozott e-mail
cimre €rkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovébbitani. Az elektronikus titon beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni ¢s iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmii mellékletét képezi. A tetsz6leges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelents lapon szerepld informéciokat.

A jegyzd a beérkezett igénylélap alapjan irasban kijelsli az adatszolgaltatdsra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhets,

valamint a www.agyagosszergeny.hu ; www.cirak.hu ; www.himod.hu ; www.vitnyed.hu
honlapokrél is letdlthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 5 munkanapon
belill teljesiti, és atadja a jegyzo/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok
feliilvizsgélatat kovetden a legrovidebb idé alatt, de a kérelem érkezésétd] szamitott legfeljebb
15 napon beliil irdsban tdjékoztatja a kérelmezét.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatisra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyzé a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tdjékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benytjtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyz6 a felelfs.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijeldlt dolgozo kdteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni ¢s
a jegyzbt tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hatdridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekll adat megismerése iranti igény eléterjesztheté az igényls anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl6
az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl$ altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhets adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athGizassal).




Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formdban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl$ éltal kért médon nem teljesitheté az adatszolgaltatés, az igénylét fel kell kérni —
kapesolatfelvételt kévetden — a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel6 a kozérdekli adatot tartalmazd adatbazisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabdlyait a 4. szdmii melléklet tartalmazza.

A koltségvetési évre megallapitott dijakat évente marcius 31-ig feliil kell vizsgalni, ennek
elvégzéséért Agyagosszergény kizségben Gréger Zoltan Laszloné, Cirak és Himod kozséges
esctében Szalai Szilvia, Vitnyéd kozségben Magyarné Cséka Maria a felelds. A fizetendd
koltségtérités Osszegérdl az igénylot — az igény teljesitését megel6zéen — tajékoztatni kell.

(Az Info torvény 29. § (3) bekezdése értelmében a kiltségtérités mériékének megdllapitdsa
sordn figyelembe veheié koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a
mdsolatként igényelt dokumentum jelentSs terjedelmének megdllapitdsa sordn alkalmazands
szempontokat jogszabdly hatdrozza meg. Ezen jogszabdly a kézirat lezdrdsdnak idépontjdban
még nem jelent meg.)

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin
fenntartja vagy médositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
véllalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan forméaban és modon kaphat
tajckoztatast, ami nem okoz meg nem tériil koltségeket. Amennyiben az igényl6 vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadaséval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekil adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha
az igényl6 elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az 1génylot.
A kdzérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkoz6 tjékoztatast — beleértve az eljard birésag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyzd 8 naptari napon beliil tajékoztatja az
1génylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot minden év janudar 31.
napjaig tajékoztatni szitkséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért Vamos
Zsuzsanna igazgatasi {igyintéz0 felelds.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolathan

Az igényl6 a kozérdekil adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megéllapitott koltségtérités 6sszegének




felilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Infé. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelGen.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a mdasolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

IIL
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossiga

Az onkormdnyzat és a kozOs Onkorményzati hivatal feladatkorébe tartozé tigyekben —
kiilonosen az allami és 6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és
Onkormdnyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznilaséra és az erre kotott
szerzddésekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges, vagy
kizar6lagos jogok biztositdsara vonatkozéan — a kézvélemény pontos és gyors
tajekoztatisanak biztositdsa és kotelezettségének teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkormanyzat és a
polgarmesteri hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az THM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonésen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1év6 adatfajtdkra,
- gazdalkodasara vonatkozd adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepldé adatok eldallitasardl és hatariddre torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre kerilld adatok pontossigardl, szakszerfiségérdl és aktualitdsarol
kozzététel el6tt és utan,
¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.
A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapcsolatos

meghatdrozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelds személyek utjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetéséggel annak tényét rogziteni kell. A
JelelGs személyeket meg kell jelolni.

A kozérdekii adatokat Agyagosszergény, Cirdk, Himod és Vitnyéd Onkormanyzatok
honlapjén a www.agyagosszergeny.hu ; www.cirak.hu ; www.himod.hu ; www.vitnved.hu
honlapokon kell kézzétenni.
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A kozzétételrdl a jegyz6 a kijelolt személy(ek) utjan gondoskodik.

Agyagosszergény kozség:  Németh Krisztina igazgatasi iigyintézo

Cirdk k6zség: Csillagné dr F4bian Eva aljegyz6
Himod kozség: Ruisz Bianka kézmiivel6dési asszisztens
Vitnyéd kézség: Pasztor Katalin jegyz6, Szalai Csaba polgarmester,

valamint megallapodas alapjan Feki Webstudio
Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kvetd 30 napon beliil el kell végezni.

A honlapok miikddésének biztositasaért, az adatkdzl§ feladatainak ellatasaért a kijelslt
felel6s, gondoskodik:

a) a honlap koézérdeki adatok kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasérél, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elhéritasardl,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérél, folyamatos
clérhetbségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelm(i legyen, az egyes kozzétett
kozérdekl adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre 4tadott adatokkal vald
egyezosegérol),

d) az adatilloméany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézésarol, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfeleléosok elérhetoségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz6d - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyzd a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az éltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelSs a kozzéteendd adatokat az adatkdzlovel egyeztetetve elektronikus titon vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (ipg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatkézl6hdz vagy kozvetlenill az adatbdzisba rogziti. A
felhasznalé 4ltal kitSltendd nyomtatvanyokat, firlapokat az adatfelelés letolthetd,
szerkesztheté formatumban kiildi meg adatkdzl6nek, illetve ilyen formdtumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkozléhoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkdzI6 ellendrzi az 4tadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.
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Az adatk6zl®d a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisaval kapcsolatos eseménynek, idSpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6zl6 személy nevének naplézasarol.

Az adatkdzl8 gondoskodik a naplézott adatallomdny megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatdsa elleni védelmérél, biztositja, hogy a napld tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdeki adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerlitlenné vélasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelos eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kizzétételi egységeket, és azokat kozzététel
vegett atadja az adatk6zlének.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességér6l az adatfelelds is értesitheti az adatkdzlé,
aki az eltavolitas irdnt a megjeldlt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdeklG adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisaval
kapcsolatban naplézni kell a bekovetkezd esemény datumat és iddpontjat, valamint az azt
kezdeményezo felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kézérdekii adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tévolithatok el. A kozzétételi egység honlaprél torténé eltavolitasanak
id6pontjara, illetve elézé 4llapota archivélasanak (honlapon tartasanak) idétartaméara a
szabalyzat 2. szdmii mellékletében elbirtak az irdnyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat eléz6 allapotanak archivumban tartdsat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 10j allapot
fellelhetéségét, az archivumban elérheté adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

— afrissitett adat 0ij 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat €16z6 allapotanak archiv alloméanyban val6 elérhetdségét.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2020. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

A Vitnyédi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzbjének kell gondoskodni, hogy a
szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzat 5. szdmiu mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alafrasukkal igazoljak
a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatas- és jogkoroket.

Vitnyéd, 2020. februar 3.

Pasztor Katalin;
jegyzo
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1. szdmu melléklet

A kizérdeki adatok szolgaltatisira kijelolt személyek

Jegyz6: Péasztor Katalin jegyzo@yvitnyed.hu

Aljegyzd: Csillagné dr Fabian Eva jegyzo@cirak.hu

Pénziigyi tigyintézok: Gréger Zoltan Laszloéné penzugy.agyagos@kapulan.hu

Szalai Szilvia penugy@cirak.hu

Magyarné Csoka Maria penzugy@vitnyed.hu

Ado¢ tigyek: Németh Krisztina agyagosszergeny@kapulan.hu

Farkasné Horvath Eva ado(w vitnved.hu

Kovécs Krisztina Eva himodpenzugy@gemail.hu

Egyéb ligyek: kozmiivelddési asszisztensek

Intézmények esetében a mindenkori intézményvezetok

Tarsuldsok esetében a mindenkori tarsulasi elndksk
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szdmu melléklet

Megbrzés

Az el26 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

i

Az el6z6 allapot torlendd

Az e]6z0 allapot torlendd

Az el$z6 allapot torlendd

Az eldz0 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Az eloz6 allapot 1 évig
archivumban tartasgval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z0 allapot 1 évig

archivumban tartasival

Adat Frissités

1. A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovet6en
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgdlatdnak elérhet6ségei

[ 2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kovet6en

szervezeti egységek megjelslésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | Akozfeladatot ellato szerv vezetSinek és az egyes | A valtozasokat kbvetden
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,

| elektronikus levélcime)

4, A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati A viltozasokat kéveten
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- €s azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, A vialtozasokat kdvetden
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége | azonnal

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kovetden
vagy ellendrzése alatt 4llo, vagy alarendeltségében | azonnal
miikéd6 mas kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot elldté szerv tobbségi tulajdonaban | A véltozasokat kdvetden
allg, illetve részvételével miikodod gazdalkodo azonnal
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének |
neve, a kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke -

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetben

koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal
szervet alapito jogszabdly megjeldlése, illetve az
azt alapit6 hatarozat, a kltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhet6sége,
milkddési engedélye -

10. | Akbdzfeladatot elldtd szerv 4ltal alapitott lapok A valtozasokat kdvetden

neve, a szerkesztdség €s kiado6 neve és cime,
valamint a f6szerkeszté neve

azonnal

Az elfz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feltigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ell4to
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

[ A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

II. Tevékenységre, miikdésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabélyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és milkddési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi ¢€s adatbiztonsagi szabalyzat

hatélyos és teljes szovepe

A viltozasokat kdvetden
azonnal

Megérzés ]
Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval |

Az orszagos illetékességll szervek, valamint a
Kormany altalanos hataskori teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kdzfeladatot
ellat6 szerv feladatardl, tevékenységérol szolo
tajékoztaté magyar és angol nyelven

| A valtozasokat kovetden

azonnal

Az €l6z6 llapot torlends

A helyi 6nkormanyzat nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Allamigazgatdsi, onkormanyzati, ¢s egyéb

hatésagi tigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hatéskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatdsi szolgaltatasi dijak) meghatarozisa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benytjtdsanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadds ideje, az iigyintézés hatarideje

(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd Gtmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letslthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet§ elektronikus programok elérése,
idopontfoglalds, az iigytipusokhoz kapcsolédo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az elbz6 éllapot torlendéd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kizszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a kizszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kizszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z0 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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és ezyedi kozzétételi lista

azonnal

6. | Akozfeladatot ellto szerv dltal fenntartott A viltozasokat kbvetben Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai azonnal |archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kére, az adatok forrdsa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltends kérdbiv),
az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendd
nyilvéantartasoknak az e tdrvény szerinti azonosito
adatai; a kizfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
kiadvéanyainak cime, téméja, a hozzaférés médja, a archivumban tartasaval
kiadviny ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke B

8. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, | A valtozasokat kévetden Az el6z0 dllapot 1 évig
az dllampolgari kozremiikddés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabélyai, a testiileti szerv
uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem Korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltéré Az el6z0 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodd rendelkezése hidnyaban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkorméanyzat képviselé- | benytjtas idépontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott kovetden azonnal
eléterjesztések a benyujtas idépontjatdl

10. | A kozfeladatot ellato szerv aital kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval

I1. | Akozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az eldz6 allapot 1 évig

| szakmai leirasa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgélatrél szolo Az el6z6 éllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, Jelentés megismerését archivumban tartaséval

| ellenérzések nyilvanos megéllapitasai kovetden haladéktalanul

13. | Akozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az €l6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kertil,
az adatvédelmi felels, vagy az informacids
jogokkal foglalkozé személy neve |

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartdsaval
adatgy(ijtés eredményei, id6beli valtozasuk

I5. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelez6 Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartdsaval
vonatkoz$ adatai ] ]

16. | Azon kozérdekt adatok hasznositasra iranyuld Negyedévente | Az eléz6 allapot 1 évig
szerzddések listaja, amelyekben a kézfeladatot archivumban tartasaval

.  ellato szerv az egyik szerz6do fél )

17. | A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében 1év6 A valtozéasokat kévetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekil adatok felhaszndlasara, hasznositisara | azonnal archivumban tartasival
vonatkozé altaldnos szerzédési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds | A valtozasokat kévetden Az ¢el6z6 allapot térlendd
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az dllamhaztartashoz tartozo vagyonnal t6rténé
gazdalkodassal dsszefiiggd - a kiilon
jogszabalyban meghatarozott értékii -
drubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii
jog atadasdra, valamint koncesszioba addsra
vonatkozo szerzédések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést koto felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idére kotott szerzddés esetében
annak id6tartama

kovet6 hatvanadik napig

19. | A kdzfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a A valtozasokat kovetd 15 | Az el6zd allapot 1 évig
kozadatok wjrahasznositasarol sz616 torvény napon beliil archivumban tartasaval
szerint ujrahasznositas céljara elérheté kézadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre 4116
formatuma

20. |a 19. sor szerinti kozadatok tijrahasznositasara A viltozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlend6
vonatkozo altalanos szerzédési feltételek napon beliil

| elektronikusan szerkeszthet véltozata - -

21. | A 19. sor szerinti kdzadatok Gjrahasznositas A viltozasokat kovetd 15 Az ¢l6z06 allapot torlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért napon beliil
fizetends dfjak 4ltaldnos jegyvzeke

22. | A kozadatok tjrahasznositasarol szolo térvény A valtozasokat kdvett 15 Az el6z6 allapot torlendéd
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas napon beliil

23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a A véltozésokat kovetd 15 Az eldz6 éllapot toérlendd
kézadatok tijrahasznositdsardl sz616 térvény napon beliil
szerint kotott kizarélagos jogot biztosito
megdllapoddsok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a
kizérélagossag id6tartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb 1ényeges elemeinek

| megjelolése -

III. Gazdalkodasi adatok
| Adat Frissités Megbrzés
1. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) A valtozédsokat kdvetden A Kkiil6n jogszabalyban

koltségvetése, szamviteli térvény szerinti azonnal meghatdrozott ideig, de
beszdmoldja; a koltségvetés végrehajtasarol - a legalabb 5 évig
kiilén jogszabalyban meghatarozott médon és archivumban tartasdval
gyakorisaggal - készitett beszdmolék -

2. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A killon jogszabalyban
létszamara €s személyi juttatasaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezet6k €s legalabb 1 évig
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és archivumban tartdsaval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egy€b alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja

. ¢s mértéke dsszesitve B

3. A kdzfeladatot ellaté szerv koltségvetésébél A dontés meghozatalat A kiilon jogszabalyban
nyujtott, nem normativ, céljellegii, miikodési és kovetd hatvanadik napig meghatéarozott ideig, de
fejlesztési timogatdsok kedvezményezettjeinek legalabb 1 évig
nevére, a thmogatas céljara, dsszegére, tovabba a archivumban tartasaval
tdmogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkoz6 adatok -

4. Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhaszndldsaval, | A dontés meghozatalat A kiilon jogszabdlyban

meghatarozott ideig, de
legalabb I évig
archivumban tartasdval




A koncessziordl szo16 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyazok meghatérozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palydzat eredménye) archivumban tartdsaval
A kozfeladatot ell4to szerv ltal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kulonosen tarsadalmi szervezet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szdmdra, archivumban tartisdval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési, kulturalis,

szocialis és sporttevékenységet segité szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal osszefiigg6 kifizetésre) forditott,

6tmilli6 forintot meghaladé kifizetések

Az Eurépai Uni6 tdmogatasaval megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban tartdsaval
szerzddések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 8sszegzés | Negyedévente | Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott
szerzOdésekrol)

archivumban tartasaval
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3. szamiut melléklet

Kozérdekii adat megismerésére irdnyulo igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: .............................
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelelé szovegrész alahtizando):

Az adatokrodl szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrél mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

AJUlIrott .o (név) nyilatkozom, hogy az igényem
teljesitése sordn a felmertil6 kéltségeket az Onkormaényzat részére (a megfelelé szovegrész
aldhtzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
vallalom az Aaltalam kért informéciokrol csak olyan formdban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ........coooeviiiiiiii Onkorményzatnak.
Tudomdasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitasaval
Osszefiiggésben visszavonasig felmertilt kéltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett mdasolatot (a megfeleld szovegrész aldhuzandé)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ............oooiiiiiiiiii

CIm:

igényld aldirdsa
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4.

szamu melléklet

A kiozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

20......... évben

(az Info. torvény 29. § (3) bekezdésében meghatdrozottakra tekintette)l’

i Adatkozlés médja Dijtétel
Fénymésolas A/4 | ... Ft/lap
Fénymasolas A/3 | Ft/lap B
CD lemez B . Ft/lemez

' DVDlemez | Ft/lemez

' dr. Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatdsag elndkének szakmai dlldsfoglaldsa
szerint masoldsi koltség alatt kizdrdlag az anyagkoltség vehetd figyelembe, a munkadij, az energiakéltség, és az
amortizdcio figyelmen kiviil hagyandd. A mdsolds koltsége tehdt csak alacsonyabb lehet, mint a piaci dr.
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas . Datum ~ Aldiras
Pasztor Katalin jegyz6 Q,O
| Jore. 0y st Q/ Q(di
Csillagné dr. Fabian aljegyzd _ c\/p
Eva _ o W2 Ay )
Vémos Zsuzsanna | igazgatasi ligyintéz6, Ut g2~
' anyakonyvvezetd oo 0L | A
Németh Krisztina igazgatasi ligyintézo, \
| anyakényvvezeto WO10 oL OG- Daudte W
Farkasné Horvath Eva | addigazgatasi és
0w .0 a1 Ciahom

| munkatigyi iigyintéz6

Kovacs Krisztina Eva

adoigazgatasi és pénziigyi
ligyintézd

1AO 1. 0u

%@uéﬁ Aui%a Suo

Magyarné Csdka Méria | pénziigyi-gazdalkodasi s
i fioyintézs QOIO-DLﬂ ) ) k.. S
Gréger Zoltan Laszloné | pénziigyi-gazdalkodasi , KQP “ \_,'
ligyintézd Lolo, ©) o U B
Szalai Szilvia pénziigyi-gazdalkodasi Joro 01 A S0 j, R

| Tigyintézd

Hérics Szilvia

pénziigyi ligyintézd

Kocsisné Toth Kinga

02001 0%

il A W
ThnigA K

kozmivelddési asszisztens
(Vitnyéd)

2000 07,0

%Oq/@//

Szalai Csaba Jozsef

Vitnyédi Csaladi Bélcs6de
Fenntarto Tarsulas

| tarsulasi tandcs elndke

LoLo. oL 91|

Aol i

Nemes Viktoria Katalin | Vitnyédi Tiindérkert
Csalidi Bolesdde 1. 2. O | Nords w“ﬂ\ dealay
Hegyi Valéria Marta | Agyagosszergényi
Csicsergd Ovoda, lovte oL W \')\‘L\
ovodavezetd
Wetzerné Bodecs Vitnyédi Berekerdd

Gyorgyi

Szigeti Istvanné

Ovoda, évodavezetd

Lo A

| Himodi Napkozi Otthonos

Ovoda

oo, o . |Sx

Bddecs Barbara

adodigazgatasi-igazgatasi
{igvint.

AAoeL. A,

Rokobné Koncezal Kitti

Ciraki Napkozi Otthonos

| Ovoda

1L000.01 .ok
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